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U C H W A Ł A  N R  L III/366 /2018  
R A D Y  M IE JS K IE J W  L IP S K U

z  dn ia  10  w rześn ia  2018 r.

w  sp raw ie Statutu  M iasta  i G m in y L ipsko

N a podstaw ie art. 5 ust. 3, art. 1 lb  ust. 3, art. 18 ust. 2 pkt. 1, art. 18a ust. 5, art. 18b ust. 3, 
art. 22 i art. 51 ust. 3 ustaw y z  d n ia  8 m arca  1990 r. o sam orządzie gm innym  (D z. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 
1349 i 1432.) u ch w ala  się, co następuje:

§ 1. U chw ala się  S ta tu t M iasta  i G m iny  L ipsko , k tórego  treść stanow i za łączn ik  nr 1 do nin iejszej uchw ały.

§ 2 .  Traci m oc U ch w ała  N r L /274 /2010  R ady M iejskiej w  L ipsku  z dn ia  26 k w ie tn ia  2010 r. w  spraw ie 
S tatutu M iasta  i G m iny  L ipsko .

§ 3. U chw ała w chodzi w  życie  po up ływ ie 14 dni od dn ia  o g ło szen ia  w  D zienn iku  U rzędow ym  
W ojew ództw a M azow ieck iego  z  m ocą  obow iązu jącą  od dn ia  rozpoczęc ia  kadencji o rganów  jednostek  
sam orządu  te ry to ria lnego  nas tępu jących  po kadencji o rganów  je d n o ste k  sam orządu  te ry to ria lnego  trw ającej 
w  latach 2014-2018 .

P rzew odn iczący  R ady 
M iejsk ie j w  L ipsku
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Ra d a  m i e j s k a
Z ałączn ik  do uchw ały  N r L III/366/2018  

R ady M iejskiej w  L ipsku  

z dn ia  10  w rześn ia  2018 r.
województwo m azowieckie

S T A T U T  M IA S T A  I G M IN Y  L IPSK O

D Z IA Ł  I.
P ostanow ien ia  ogóln e

§ 1-

1. S tatut stanow i o ustro ju  M iasta  i G m iny  L ipsko.

2. S tatu t M iasta  i G m iny  ok reśla  w  szczegó lności:

1) o rganizację w ew n ętrzn ą  o raz  tryb  pracy o rganów  m iasta  i gm iny;

2 ) zasady dzia łan ia  k lubów  radnych;

3) zasady i tryb  d z ia łan ia  kom isji rew izy jnej;

4) zasady i tryb  dzia łan ia  kom isji skarg , w niosków  i petycji;

5) zasady tw orzen ia, łączen ia , podzia łu  o raz zn o szen ia  je d n o ste k  pom ocn iczych ;

6 ) upraw nien ia  je d n o stk i pom ocn iczej do  p row adzen ia  gospodark i finansow ej w  ram ach  budżetu  gm iny;

7) zasady dostępu  i ko rzystan ia  z dokum en tów  w y tw orzonych  przez organy  gm iny  w  ram ach  w ykonyw ania 
zadań publicznych .

1. M iasto i G m ina  L ipsko  je s t je d n o s tk ą  sam orządu  te ry to ria lnego  w  rozum ien iu  p rzep isów  ustaw y z dnia 
8 m arca 1990 r. o sam orządz ie  gm innym  (D z. U. z  2018 r. poz. 994 1000, 1349 i 1432.).

2. W spólnotę sam orządow ą, o której m ow a w  ust. 1 z  m ocy p raw a tw o rzą  m ieszkańcy  zam ieszkali 
w  gran icach  adm in istracy jnych  M iasta  i G m iny  Lipsko.

1. O rganem  stanow iącym  i kontro lnym  M iasta i G m iny  L ipsko  je s t R ada M ie jska w  L ipsku, zw ana dalej 
R adą M iejską.

2. U staw ow y skład  R ady M iejsk ie j w ynosi 15 radnych.

§ 4. Pracę R ady M iejsk ie j o rgan izu je  P rzew odniczący  R ady M iejsk ie j lub w yznaczony  przez niego 
w iceprzew odniczący . W  przypadku  n ieobecności P rzew odniczącego  lub n iem ożności pełn ien ia  funkcji 
i n iew yznaczen ia  w icep rzew odn iczącego , pracę R ady M iejskiej o rgan izu je  radny najsta rszy  w iekiem .

1. Radni m ogą tw orzyć k luby  radnych .

2. W arunkiem  u tw o rzen ia  k lubu  je s t zadek larow an ie  w  nim  udziału  p rzez  co najm niej 3 radnych.

3. K lub radnych  ro zp o czy n a  dzia ła lność  z chw ilą podan ia  do w iadom ości na sesji R ady M iejskiej 
inform acji o nazw ie  k lubu , sk ładzie  osobow ym  klubu, im ieniu  i nazw isku  p rzew odn iczącego  k lubu oraz 
zasadach reprezen tacji.

§ 2 .

D Z IA Ł  II.
R ada M iejska  

R ozd zia ł 1. 
P ostanow ien ia  ogóln e

§ 3 .

R ozd zia ł 2.
K lu b  radnych  oraz p raw a i ob ow iązk i rad n ego

§ 5 .
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4. W  p rzypadku  zm iany  danych  klubu, o k tó rych  m ow a w  § 5 ust. 3 p rzew odn iczący  klubu je s t 
zobow iązany do p o in fo rm o w an ia  o tym  fakcie P rzew odniczącego  R ady M iejsk ie j.

5. K luby radnych d z ia ła ją  w  ok resie  kadencji R ady M iejsk ie j. U pływ  kadencji oznacza  rozw iązanie klubu.

6 . K luby radnych  m o g ą u lec w cześn ie jszem u  rozw iązan iu  na m ocy uchw ał ich cz łonków , podejm ow anych  
bezw zględną w iększośc ią  w  obecnośc i co najm niej po łow y cz łonków  k lubu  lub w  p rzypadku , gdy liczebność 
członków  k lubu je s t m n ie jsza  n iż  3 radnych.

7. Pracę k lubu radnych  o rg an izu ją  p rzew odniczący  k lubów , w ybieran i p rzez  cz łonków  klubu.

8 . K luby m ogą u chw alać  w łasne regulam iny .

9. R egulam in  k lubu  radnych  nie m oże być sp rzeczny  ze S tatu tem  M iasta  i G m iny  L ipsko.

10. P rzew odniczący  k lubów  są zobow iązan i do p rzed łożen ia  regu lam inu  k lubów  lub ich zm ian  w  term inie 
14 dni kalendarzow ych  po dn iu  ich uchw alenia.

11. K luby m ogą p rzedstaw iać sw oje stanow isko  na sesji R ady M iejskiej p rzez  sw ych  p rzedstaw icie li.

12. B urm istrz  M iasta  i G m iny  L ipsko  zap ew n ia  k lubom  w arunk i o rgan izacy jne w  zak resie  n iezbędnym  do 
ich funkcjonow ania.

13. R ezygnacja  z  cz ło n k o stw a  w  klubie radnych  następu je  n a  p isem ny  w n iosek  radnego  złożony do 
przew odniczącego  k lubu. R ezy g n acja  nie w ym aga uzasadn ien ia  i odnosi sku tek  natychm iastow y .

14. P rzew odniczący  k lubu  in fo rm uje  R adę M ie jską  o rezygnacji cz łonków  na najb liższej sesji Rady 
M iejskiej.

§ 6 . R adny o raz k lub  radnych  m ają  praw o:

1) dom agać się w n ies ien ia  pod obrady  R ady M iejsk ie j lub K om isji R ady spraw , k tóre uzna ją  za  w ażne
z  punktu  w idzen ia  spo łeczności lokalnej;

2) zw racać się bezpośredn io  do R ady M iejskiej w  sp raw ach  zw iązanych  z pełn ien iem  funkcji radnego;

3) zw racać się do B u rm is trza  M iasta  i G m iny  L ipsko  o pom oc w  rea lizow an iu  obow iązków  i upraw nień
radnego.

§ 7. R adny m a praw o na sesji Rady M iejsk ie j do odczy tan ia  zapy tań  i in terpelacji up rzednio  złożonych  do 
P rzew odniczącego  R ady M iejsk ie j.

§ 8 .

1. M ieszkańcy  M iasta  i G m iny  L ipsko  m ają  praw o do  p rzed k ład an ia  radnym , w  U rzędzie  M iasta  i G m iny, 
w niosków  i postu la tów  w  sp raw ach  do tyczących  M iasta  i G m iny  i je j m ieszkańców .

2. S po tkan ia (p rzy jęc ia  m ieszkańców ), o k tó rych  m ow a w  ust. 1, o rgan izu je  B urm istrz  M iasta  i G m iny 
L ipsko w  porozum ien iu  z P rzew odniczącym  R ady M iejskiej.

§ 9 .

1. W  przypadku  w niosku  p racodaw cy  o rozw iązan ie  z radnym  stosunku  pracy, R ada M iejska m oże 
pow ołać kom isję d o raźn ą  rady  do zb ad an ia  oko liczności spraw y.

2. K om isja  R ady, o k tórej m o w a w  ust. 1, p rzep ro w ad za  postępow anie  w y jaśn ia jące  i p rzedk łada usta len ia 
o raz w nioski P rzew odn iczącem u  R ady M iejsk ie j o raz na sesji R ady M iejsk ie j.

3. P rzed podjęciem  decyzji w  p rzedm iocie  w skazanym  w  ust. 1 R ada M ie jska  w in n a  um ożliw ić radnem u 
złożenie w yjaśnień .

R ozd zia ł 3.
Sesja R ady M iejsk iej

§ 10.
1. Sesję o rgan izu je  P rzew odn iczący  R ady M iejsk ie j, u sta la jąc po rządek  obrad, m ie jsce  o raz datę i godzinę 

rozpoczęcia.

2. O term in ie i m ie jscu  sesji R ady M iejskiej p ow iadam ia się je j cz łonków , najpóźniej na 7 dni przed 
term inem  obrad , z zastrzeżen iem  § 11 ust. 1 w  niżej w ym ien iony  sposób;
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1) w ykorzystu jąc system  in fo rm atyczny  obsługu jący  pracę R ady M iejsk ie j o raz  K om isji R ady M iejskiej, 
z w ykorzystan iem  poczty  e lek tron icznej udostępnionej każdem u R adnem u na początku  kadencji. Term in 
uznaje się za  do trzym any , je że li pow iadom ien ie  zosta ło  sku teczn ie  nadane  najpóźniej 8  dn ia przed 
term inem  obrad;

2 ) w  inny sposób  za  pokw itow an iem , decydu je  d a ta  dosta rczen ia  p ow iadom ien ia  - na adres zam ieszkan ia  lub 
n a  adres w skazany  p rzez  radnego;

3) lub w  inny sposób  n iebudzący  w ątp liw ości.

3. W  pow iadom ien iu  o sesji należy  podać po rządek  obrad, za łączyć p ro jek ty  uchw ał o raz  inne n iezbędne 
m ateriały  zw iązane z porządk iem  obrad, przy czym  m ateria ły  do tyczące uch w alen ia  budżetu  dostarcza  się 
radnym  najpóźniej na 14 dni p rzed  sesją , z  zastrzeżen iem  ust. 4.

4. M ateriały , w  tym  szczegó ln ie  m ateria ły  o dużej ob ję tości, o k tórych  m o w a w  ust. 3 za  zgodą radnego 
uznaje się za  dostarczone o ile zosta ły  udostępn ione radnym  do w glądu  w  U rzędzie M iasta  i G m iny L ipsko, 
a Radni zostali sku teczn ie  p ow iadom ien i o ich w y łożen iu  co najm niej na 7 dni p rzed  te rm inem  obrad.

5. W  przypadku  n ied o trzy m an ia  te rm inów , o k tórych  m ow a w  ust. 2, 3 lub 4 albo w ystąp ien ia  innych 
niepraw id łow ości w  d osta rczen iu  radnym  pow iadom ień  o sesji lub m ateria łów , R ada M ie jsk a  m oże w  tryb ie § 
19 ust. 2 w yznaczyć now y te rm in  je j odbycia. U w agi, co do  popraw ności zw o łan ia  sesji i w nioski o je j  
odroczenie m ogą zg łaszać radni, w y łączn ie  w  punkcie „o tw arcie  sesji i s tw ierdzen ie  p raw om ocności obrad".

§ 11-

1. B urm istrz  M iasta  i G m iny  L ipsko  lub radni w  ustaw ow o określonej proporcji sk ładu  rady m ogą złożyć 
w niosek  o zw ołan ie i odbycie  sesji w  c iągu  7 dni od dn ia  z łożen ia  w niosku .

2. W niosek, o k tórym  m ow a w  ust. 1, uznaje się  za złożony  sku teczn ie , je że li zaw iera  proponow any 
porządek obrad w raz z  p ro jek tam i uchw ał (chyba  że porządek  nie zaw ie ra  punktów , w  których m ają  być 
podjęte uchw ały) i zo s ta ł dosta rczony  P rzew odn iczącem u  R ady M iejsk ie j lub z łożony  w  B iurze Rady 
M iejskiej, sek re tariacie  U rzędu  M iasta  i G m iny  L ipsko w  godzinach  u rzędow ania.

§ 12. P rzew odniczący  R ady M iejsk ie j usta la  listę osób zap roszonych  na sesję  w  konsultacji z B urm istrzem  
M iasta i G m iny L ipsko.

§ 13. R adny p o tw ierdza  sw o ją  obecność  na sesji i posiedzen iu  kom isji rady podpisem  na liście obecności 
lub w ykorzystu jąc do teg o  celu  udostępn iony  system  in fo rm atyczny  obsługu jący  pracę R ady M iejskiej o raz 
K om isji R ady M iejsk ie j.

§ 14. R adny, w  celu  u zy sk an ia  zw o ln ien ia  od pracy  zaw odow ej w  zw iązku  z udziałem  w  pracach  organów  
gm iny okazuje p racodaw cy  p isem ne zaw iadom ien ie , zaw ierające  określen ie  te rm inu  odbycia  sesji R ady G m iny 
lub posiedzenia kom isji rady, podp isane p rzez  P rzew odniczącego  R ady G m iny  lub p rzew odniczącego  K om isji 
Rady.

§ 15. B urm istrz  M iasta  i G m iny  L ipsko  zapew n ia  R adzie M iejskiej obsługę organ izacy jno-techn iczną, 
n iezbędną do realizacji funkcji o rganu  s tanow iącego  M iasta  i G m iny  L ipsko , w  tym  przygotow yw anie 
dokum entacji, ek spedyc ję  ko respondencji o raz udostępn ien ie w yposażonych  w  odpow iedn i sprzęt biurow y 
pom ieszczeń:

1) d la  potrzeb P rzew odn iczącego  R ady M iejskiej i je g o  zastępcy;

2) do odbyw ania  spo tkań  radnych  z m ieszkańcam i M iasta  i G m iny;

3) do odbyw ania  spo tkań  i narad  radnych , w tym  k lubów  radnych;

4) w  celu p rzechow yw an ia  dokum entac ji w y tw orzonej w  ram ach  dzia ła lnośc i rady;

§ 1 6 .

1. R ada M iejska, n a  w n io sek  P rzew odn iczącego  R ady M iejsk ie j, m oże p rzy jąć harm onogram  sesji na rok 
kalendarzow y, n ie  d łużej je d n a k  n iż  do  końca kadencji R ady M iejsk ie j, zaw iera jący  p rzew idyw ane tem aty  lub 
krótkie opisy  p rzedm io tu  sesji.

2. P rojekt harm onogram u , o k tórym  m ow a w  ust. 1 op racow uje  P rzew odn iczący  R ady M iejskiej 
uw zględniając p ropozycje  kom isji rady, radnych , k lubów  radnych  o raz  B u rm is trza  M iasta  i G m iny.

§ 1 7 .
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1. Przez sesję  R ady  M iejsk ie j należy  rozum ieć posiedzen ie  R ady  M iejsk ie j zw ołane przez 
Przew odniczącego  R ady  M iejsk ie j lub inną up raw n ioną osobę.

2. R ada M iejska, w  try b ie  § 19 ust. 2, m oże postanow ić o p rzerw an iu  sesji i kon tynuow an iu  je j w  innym , 
w yznaczonym  term in ie , z zastrzeżen iem  § 1 1 .

§ 18.

1. R ozpoczęc ia  sesji dokonu je  p rzew odniczący  obrad  w ypow iada jąc  form ułę: „O tw ieram  (num er sesji) 
sesję R ady M iejskiej w  L ip sk u ” .

2. W  przypadku  w y stąp ien ia  n ieusuw alnej p rzeszkody  w  p row adzen iu  sesji w  szczególności braku 
w ym aganego  kw orum  w  trakc ie  posiedzen ia , p rzew odniczący  obrad  og łasza  p rzerw ę tech n iczn ą  i podejm uje 
odpow iednie czynności o rgan izacy jno - techn iczne  w  ce lu  u sun ięc ia  przeszkody . Jeżeli usun ięcie  przeszkody 
np. zebran ie kw orum  nie je s t  m ożliw e, zam yka sesję.

3. Fakt zam kn ięc ia  sesji z pow odów , o k tórych  m ow a w  ust. 2 odno tow u je  się w  p ro tokole . Spraw y ujęte 
w  porządku obrad, a  n iezrea lizow ane , P rzew odniczący  R ady M iejsk ie j u jm uje w  porządku  obrad najbliższej 
sesji.

§ 19.

1. Po o tw arc iu  sesji, p rzew odn iczący  obrad  poddaje pod dyskusję  po rządek  obrad , do  k tórego  R ada M iejska 
na w niosek  radnego , k lubu  radnych , kom isji rady lub B urm istrza  M iasta  i G m iny  L ipsko  m oże w prow adzić 
zm iany po legające na:

1) dodaniu  now ego  punk tu  do po rządku  obrad;

2 ) zdjęciu  punktu  z  zap ro p o n o w an eg o  porządku obrad;

3) zm ian ie ko le jnośc i p unk tów  w  porządku  obrad;

4) zm ian ie treści (p rzedm io tu , zak resu , sposobu  obradow an ia  itd.) punktu  obrad.

2. W prow adzenie każdej ze zm ian , o k tórych  m ow a w  ust. 1, odbyw a się  po p rzep row adzen iu  g łosow ania 
jaw nego , w  którym  co najm niej bezw zg lędna  w iększość  ustaw ow ego  sk ładu  rady opow ie się za 
w prow adzeniem  zm iany , z zastrzeżen iem  ust. 3.

3. Z m iana  po rządku  obrad , w  p rzypadku  sesji zw ołanej w  tryb ie  ok reślonym  w §  11, w ym aga zgody
w nioskodaw cy w yrażonej p rzed  g łosow an iem , o k tórym  m o w a w  ust. 2 .

§ 20.

1. Porządek  obrad  w in ien  p rzew idyw ać m ożliw ość w ypow iedzen ia  się o raz zg łaszan ia  uw ag przez radnych 
do treści p ro tokołu  z  poprzedn iej sesji, o k tórym  m ow a w  § 29. P ro tokó ł je s t  udostępn iany  radnym  poprzez 
system  info rm atyczny  obsługu jący  pracę R ady M iejskiej o raz  K om isji R ady M iejsk ie j, do zapoznan ia  się 
nie później n iż  w  ciągu  14 dni od d n ia  zam kn ięc ia  sesji z  zastrzeżen iem  ust. 3.

2. N a w niosek  radnego  p ro tokó ł lub je g o  fragm en t zosta je  odczytany  n a  sesji.

3. W  przypadku , gdy  k o le jn a  sesja  odbyw a się w  te rm in ie  kró tszym  n iż  14 dni, p ro tokó ł w inien  być
om ów iony n a  sesji w  na jb liższym  m ożliw ym  term in ie.

4. W  trakc ie  sesji, radni m ogą zg łaszać  popraw ki lub uzupe łn ien ia  do  p ro toko łu , przy  czym  o ich 
uw zględnien iu  ro zstrzy g a  p rzew odn iczący  obrad po w ysłuchan iu  p ro to k o lan ta  i p rzesłuchan iu  nagran ia 
z przebiegu  sesji.

5. Jeżeli w n iosek  w skazany  w  ust. 4 nie zostan ie  uw zg lędn iony , w n io sk o d aw ca m oże odw ołać  się do Rady 
M iejskiej. W  p rzypadku  n ie uw zg lęd n ien ia  w niosku  przez R adę M ie jską  je g o  treść zosta je  za łączona do 
protokołu.

§ 21.

1. P orządek  obrad  sesji p rzew idu je  in fo rm acje o in te rpelacjach  i zapy tan iach  R ady  M iejsk ie j złożonych  po 
ostatniej sesji.

§ 22.

1. P rzew odniczący  obrad  czu w a nad spraw nym  przeb ieg iem  sesji w y pow iada jąc  zw ięzłe  i ja sn e  polecenia.

Id: 3CEAB6FB-4130-40D3-BCB4-8264DB08FDFO. Podpisany Strona 4



2. P rzew odniczący  obrad  m oże czyn ić  radnym  uw agi w  p rzypadku  w ypow iedzi n ie  n a  tem at o raz 
w spraw ie czasu  trw an ia  w ystąp ien ia , używ ając  sfo rm ułow ań  ty p u  „do rzeczy” , „p roszę k o ń czy ć” itp.

3. Jeżeli tem at lub sposób  w ystąp ien ia  m ów cy zak łóca po rządek  obrad , bądź u ch y b ia  pow adze organów  
gm iny, p rzew odniczący  obrad  m oże odebrać m u głos, odno tow ując  ten  fak t w  pro tokole .

§ 2 3 .

1. P rzew odniczący  obrad  p row adzi sesję w ed ług  u sta lonego  porządku  obrad. W skazuje kolejno 
poszczególne punkty , o d czy tu je  ich treść, o tw ie ra  i p row adzi dyskusję.

2. P rzew odniczący  obrad zam y k a  dyskusję  w  poszczegó lnych  punk tach  porządku  obrad po w yczerpaniu  
listy m ów ców  lub b raku  zg ło szeń  do zab ran ia  g łosu , w ypow iadając  zw ięzłe  fo rm uły  np. „zam ykam  dyskusję 
w  tym  punkcie” . W  razie po trzeby , p rzew odniczący  obrad m oże za rządzić  p rze rw ę w  celu  um ożliw ien ia 
K om isji R ady, B urm istrzow i M iasta  i G m iny  L ipsko  lub k lubow i radnych  za jęc ia  s tanow iska w obec 
zg łoszonych  w niosków , bądź  p rzygo tow an ia  popraw ek  w  rozpatryw anym  pro jekc ie  uchw ały  lub innym  
dokum encie.

3. W  przypadku , gdy  punk t obejm uje  g łosow an ie  nad u ch w ałą  lub inne czynnośc i, p rzew odniczący  obrad 
używ a rów nież  odpow iedn ich , zw ięzłych  form uł, w  szczegó lnośc i „zam ykam  dyskusję , p rzystępujem y do 
g łosow ania”, „p rzechodz im y  do  czy tan ia  op in ii” , „p roszę o w yjaśn ien ia  B urm is trza  M iasta  i G m iny” .

4. Przed g łosow aniem  p rzew odn iczący  obrad każdorazow o sp raw dza  czy  liczba obecnych  radnych na sali 
obrad spełn ia w y m agane  kw orum  i stw ie rdza ten  fak t w ypow iadając  fo rm ułę: „s tw ierdzam  kw orum , 
przystępujem y do g łosow ania , p roszę  o p rzedstaw ien ie  w niosku  lub uchw ały” .

5. Po zarządzen iu  g ło so w an ia  m ożna zabrać  g łos ty lko  w  ce lu  zg ło szen ia  i uzasadn ien ia  w niosku 
form alnego  w  sp raw ie  sp osobu  lub porządku  g łosow ania.

§ 2 4 .

1. P rzew odniczący  obrad  udzie la  g łosu  w ed ług  ko le jności zg łoszeń .

2. W  uzasadn ionych  p rzypadkach  przew odniczący  obrad m oże udzielić  g łosu  poza ko le jnością, w tym  
szczególnie w  spraw ie w n iosków  natury  form alnej:

1) s tw ierdzenia kw orum ;

2 ) zm iany porządku  obrad;

3) zakończenia dyskusji;

4) p rzejścia do g lo so w an ia  nad w niosk iem  lub uchw ałą;

5) zam knięcia  listy  m ów ców  lub kandydatów ;

6 ) og ran iczen ia  czasu  w ystąp ień ;

7) za rządzen ia przerw y;

8 ) odesłan ia p ro jek tu  uchw ały  do kom isji rady;

9) ponow nego p rze liczen ia  g łosów ;

10) przestrzegan ia  u sta lonych  w  S tatuc ie  postanow ień  do tyczących  obrad R ady M iejskiej.

3. W niosek, o k tórym  m ow a w  ust. 2, w ym agający  rozstrzygn ięc ia  p rzez R adę M iejską, p rzew odniczący 
obrad poddaje pod g ło sow an ie  po dopuszczen iu  w  dyskusji na p rzem ian  g ło sów  „za” w niosk iem  i g łosów  
„przeciw ko” w nioskow i.

§ 25. P rzew odn iczący  obrad  m oże udzielać g łosu  osobom  spośród  pub liczności, przy czym  przepis § 
2 2  stosuje się odpow iednio .

§ 26. P rzew odniczący  obrad  m oże po uprzednim  ostrzeżen iu  nakazać o puszczen ie  sali obrad osobom  
spośród publiczności, k tó re  sw oim  zachow aniem  lub w ystąp ien iam i zak łó ca ją  po rządek  obrad, bądź naruszają 
pow agę sesji. F ak t ten  odno tow u je  się w  pro tokole.

§ 27. Po w yczerpan iu  po rządku  sesji p rzew odniczący  obrad kończy  sesję  w ypow iada jąc  form ułę: 
„Z am ykam  sesję N r  R ady M iejsk ie j w  L ipsku".

§ 28. O bsługę ad m in is tracy jn o -tech n iczn ą  sesji, po legającą  w  szczegó lnośc i na:
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1) sporządzeniu  zaw iadom ień  o sesji d la  radnych  i gości zap roszonych  i dosta rczen ie  adresatom ;

2 ) p rzygotow aniu  m ateria łów  n a  sesję , w  tym  p ro jek tów  uchw ał i ich dosta rczen ie  radnym ;

3) p rzygotow aniu  sali obrad  o raz  je j w yposażen ia  adekw atn ie  do  p rzew idyw anego  po rządku  obrad;

4) sporządzeniu  dokum en tac ji, w  tym  pro toko łu  z obrad;

5) sporządzeniu  uchw ał pod ję tych  n a  sesji - zapew nia  B urm istrz  M iasta  i G m iny  L ipsko.

§ 2 9 .

1. Sesje R ady M iejsk ie j są  re jestrow ane w  fo rm ie protokołu .

2. D o p ro tokołu  d o łącza  się:

1) listę obecności radnych  po d p isy w an ą tu ż  przed rozpoczęc iem  sesji;

2 ) kom plet m ateria łów  dosta rczonych  radnym  w raz z pow iadom ien iem  o sesji o raz  innych  m ateriałów  
dostarczonych  radnym  zw iązanych  z  przeb ieg iem  sesji;

3) teksty  p rzy ję tych  p rzez  R adę M ie jską uchw ał;

4) o św iadczen ia  i inne dokum en ty  z łożone n a  ręce p rzew odniczącego  obrad;

5) inne dokum enty  w y tw o rzo n e  w  zw iązku  z p ro toko łow aną sesją.

4. W  przypadku  p rob lem ów  techn icznych  zw iązanych  z  re jestrow aniem  obrad  sesji R ady M iejskiej lub 
K om isji R ady M iejsk ie j p rzew odn iczący  obrad za rządza  p rzerw ę trw ającą  nie dłużej n iż  60 m inut. Jeżeli 
w  trakcie zarządzonej p rzerw y  p roblem y techn iczne  nie zo s tan ą  u sun ię te  P rzew odn iczący  obrad w znaw ia 
obrady, które p ro toko łu je  się p isem nie .

5. Fakt p rze rw an ia  sesji z  pow odów , o k tórych  m ow a w  ust. 5 odno tow u je  się w  pro tokole . Spraw y ujęte 
w  porządku  obrad, a n iezrea lizow ane  z  p rzyczyn  techn icznych , p rzew odn iczący  obrad  proceduje zgodnie 
z przyjętym  porządk iem  obrad  sesji R ady M iejsk ie j lub posiedzen ia  K om isji R ady.

6 . Z kontynuacji p rzeb ieg u  sesji R ady M iejsk ie j lub posiedzen ia  K om isji R ady w znow ionej po przerw ie 
technicznej, o k tórej m ow a w  ust. 5 spo rządza  się p ro tokó ł zgodn ie z § 30.

§ 30. P rotokół, o k tó rym  m o w a w §  29  ust. 1, pow in ien  odzw ierc ied lać  ch rono log iczny  przeb ieg  sesji 
i zaw ierać w  szczegó lnośc i:

1) num er, datę i m ie jsce  o d b y cia  sesji, ze w skazan iem  godziny  je j o tw arc ia  i zam knięcia ;

2 ) o św iadczen ia  p rzew odn iczącego  obrad  do tyczące p raw om ocności obrad  z łożone w  oparciu  o listę 
obecności pod p isan ą  p rzez  radnych;

3) stw ierdzenie p rzew odn iczącego  obrad o praw id łow ości zw o łan ia  sesji o raz  zg ło szone  przez radnych uwagi 
w  tym  zakresie;

4) porządek  obrad, w  tym  op is sposobu  dokonan ia  ew en tualnych  zm ian  w  po rządku  obrad, okoliczności 
odroczenia, bądź zam k n ięc ia  sesji;

5) odno tow an ie fak tu  sp o rząd zen ia  p ro toko łu  z  poprzedniej sesji;

6 ) określen ie w n iesionych  pod obrady  pro jek tów  uchw ał ze w skazan iem  w n ioskodaw ców ;

7) treść zg ło szonych  w n iosków  ze w skazan iem  w nioskodaw ców ;

8 ) w ykaz uchw alonych  uchw ał i w n iosków  w raz  z  op isem  przeb iegu  g ło so w an ia  zgodn ie  z pkt. 1 0 ;

9) odno tow an ie zg ło szen ia  p isem nych  w ystąp ień  za łączonych  do pro tokołu ;

10 ) opisy p rzeb iegu  g ło so w ań  z w yszczegó ln ien iem :

a) liczby radnych  obecnych  n a  sali w  trakc ie  g łosow ania;

b) sum y g ło sów  „za” , „p rzec iw ” lub „w strzym ujących  się” ;

c) w  przypadku  g ło so w an ia  ja w n e g o  - sposobu  g ło sow an ia  p rzez  p oszczegó lnych  radnych  z  w yjątkiem  
głosow ań  w  sp raw ach  o charak te rze  form alnym .
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1. Spraw ę ro zp a try w an ą  podczas sesji R ada M ie jska ro zstrzy g a  podejm ując uchw ałę 
w  form ie odrębnego  dok u m en tu  z zastrzeżen iem  ust. 2 .

2. W  przypadku  uchw ały  o charak terze  procedura lnym  poprzesta je  się na odpow iedn im  odnotow aniu  jej 
w  pro tokole z sesji, o k tórym  m ow a w  § 29.

3. P ro jek t uchw ały , o k tórym  m ow a w  ust. 1 w raz z w niosk iem  o je g o  rozpa trzen ie  p rzez  R adę M iejską na 
sesji m ogą złożyć:

1) B urm istrz  M iasta  i G m iny  L ipsko;

2 ) kom isja  rady;

3) radny o raz klub radnych .

§ 32.

1. E lem enty  uchw ały , o k tórej m ow a w  § 31 ust. 1:

1) tytuł, w  skład k tó rego  w chodzi:

a) nazw a aktu  p raw nego  (uchw ała);

b) nazw ę organu, k tóry  uchw ałę  w ydał;

c) datę podjęcia;

d) k ró tk ie ok reślen ie  p rzedm io tu  uchw ały;

e) o raz m oże zaw ierać  num er, w  skład k tó rego  w chodzi, num er ko le jny  sesji w  kadencji (cy fra  rzym ska), 
kolejny num er uchw ały  w  kadencji (cy fra  arabska) i rok pod jęcia  uchw ały  (dw ie osta tn ie  cyfry roku);

2 ) podstaw a p raw na, ze  w skazan iem  m ie jsca  je j publikacji

- m ają charak te r tech n iczno -o rgan izacy jny  i nie pod legają  za tw ie rdzen iu  w  g ło sow an iu  na sesji.

2. Z atw ierdzen ia  w  g ło sow an iu  nie w ym aga rów nież  korek ta  e lim in u jąca  z  podjętej uchw ały  oczyw iste 
błędy, w  tym  w  szczegó lnośc i: oczyw iste  om yłk i p isarsk ie, b łędy  o rtog ra ficzne, rachunkow e, błędy 
w  num eracji je d n o ste k  system atyzacy jnych , zm ian a  form y graficznej szk iców , tabel, je że li ich korek ta  
nie spow oduje zm iany  sk u tk ó w  p raw nych , k tóre uchw ała m ia ła  w yw ołać w  w ersji uchw alonej.

§ 33.

1. O sta teczną treść  p ro jek tu  uchw ały  o raz w niosku , z w yjątk iem  w niosku  fo rm alnego , p rzedstaw ia  przed 
g łosow aniem  przew odn iczący  obrad lub je g o  zastępca.

2. P rzew odniczący  obrad  lub je g o  zastępca , przed poddaniem  w niosku  pod g ło sow an ie , p recyzu je i og łasza 
zebranym  p roponow aną treść  w  tak i sposób , aby w niosek  nie budził w ątp liw ości co do intencji w nioskodaw cy.

3. Przy braku sp rzec iw u  ze strony  radnych , p rzew odniczący  obrad lub je g o  zastępca , przed g łosow aniem , 
m oże w skazać odpow iedn i dokum en t zaw ierający  treść p ro jek tu  uchw ały , bądź w niosku , bez je g o  
odczytyw ania.

4. W  pierw szej ko le jnośc i p rzew odn iczący  obrad poddaje pod g ło sow an ie  w niosek , k tóry  m oże w ykluczyć 
potrzebę g łosow ania  nad pozosta łym i w nioskam i.

§ 34.

1 .P o d  uchw ałą R ady M iejsk ie j pod ję tą  na sesji p rzew odniczący  obrad sk łada w łasnoręczny  podpis. 
W  razie n iedającej się u sunąć przeszkody  un iem ożliw iającej z łożen ie  podp isu  pod uchw ałą  przez 
p rzew odniczącego  obrad  -  podp is sk łada P rzew odniczący  R ady M iejsk ie j lub w icep rzew odn iczących  Rady 
M iejskiej.

2. U chw ały, o k tó rych  m o w a w  ust. 1 ew idencjonu je  się w  re jestrze  uchw ał i p rzechow uje w raz 
z p rotokołam i z sesji.

R ozdział 4.
U ch w ały  R ady  Miejskiej

§ 3 1 .
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1. K om isje R ady p o d ejm u ją  i rea lizu ją  p rzedsięw zięc ia  ob ję te  w łaśc iw ośc ią  R ady M iejsk ie j, które służą 
w ykonyw aniu  je j zadań , zgodn ie  z  ich przedm io tem  działan ia , a  w  szczegó lnośc i op in iu ją  projekty  uchw ał 
Rady M iejskiej.

2. Spraw y do ro zpa trzen ia  p rzez  kom isje  k ieru je  P rzew odniczący  R ady M iejsk ie j lub B urm istrz  M iasta 
i G m iny, z zastrzeżen iem  § 37 ust. 1 pk t 2.

3. K om isja  R ady p o dejm u je  rozstrzygn ięc ia  w  form ie opinii i w n iosków  o raz  p rzedk łada je  R adzie 
M iejskiej.

4. R adny m oże być cz łonk iem  nie w ięcej n iż  dw óch  sta łych  kom isji rady. O gran iczen ie  to  nie dotyczy 
kom isji rew izyjnej o raz  K om isji skarg , w niosków  i petycji.

§ 3 6 .

1. K om isja R ady m oże odbyw ać po sied zen ia  w spóln ie z innym i kom isjam i, z zastrzeżen iem  § 37, jeśli 
p rzedm iot obrad je s t tożsam y , ale spo rządza się d w a p ro toko ły  i dw ie listy obecnośc i d la  każdej kom isji 
osobno.

2. K om isja  R ady  m oże z  w łasnej in ic ja tyw y  podejm ow ać w spó łp racę  z k o m isjam i rad innych jednostek  
sam orządu  te ry to ria lnego , a nad to  z o rgan izac jam i spo łecznym i i zaw odow ym i, o ile je s t to  zw iązane 
z realizacją je j zadań.

§ 3 7 .

1. P racam i K om isji R ady k ieru je  je j p rzew odniczący , pow oływ any  i o d w oływ any  p rzez K om isję R ady za 
w yjątk iem  K om isji R ew izyjnej i K om isji Skarg, W niosków  i Petycji. D o zadań  p rzew odniczącego  kom isji 
należy w  szczególności:

ł )  ustalenie porządku  obrad , te rm inu  o raz zw ołan ie  posiedzen ia  kom isji;

2 ) w noszenie podczas po sied zen ia  kom isji o u jęcie  w  porządku  obrad  sp raw  p ozosta jących  w  zakresie
dzia łan ia  kom isji;

3) zapew nien ie p rzy g o to w an ia  o raz  dostarczen ie  członkom  kom isji n iezbędnych  m ateria łów ;

4) ustalenie listy gośc i zap roszonych  na posiedzen ie  kom isji rady.

2. W  przypadku  n iem ożności pełn ien ia  funkcji p rzez p rzew odn iczącego  kom isji rady, je j pracam i k ieruje 
zastępca p rzew odniczącego , pow o ływ any  i odw oływ any  p rzez kom isję  rady.

3. Jeżeli p rzew odn iczący  kom isji i je g o  zastępca są n ieobecni a lbo  nie m o g ą pełn ić  sw oich funkcji, 
posiedzenie kom isji rady zw ołu je  p rzew odn iczący  R ady M iejskiej.

4. W  przypadku  n ieobecności p rzew odn iczącego  kom isji rady i je g o  zastępcy  n a  posiedzeniu  kom isji, 
obradom  przew odniczy  w ybrany  w  g ło so w an iu  cz łonek  kom isji. D o czasu  w yboru  p rzew odniczącego  obrad 
w  głosow aniu , obrady  p row adzi najsta rszy  w iek iem  cz łonek  kom isji, k tó ry  w yrazi n a  to  zgodę.

5. P rzepis § 28 stosu je się do prac K om isji R ady odpow iednio .

6 . K om isja R ady  p racu je  n a  posiedzen iach , przy  obecności co najm niej po łow y sk ładu  kom isji.

7. S zczegółow e zasady  d zia łan ia , w  tym  odbyw an ia  posiedzeń , ob radow ania , pow o ły w an ia  podkom isji 
i zespołów , kom is ja  rady  u sta la  w e w łasnym  zakresie  a  w  p rzypadku  n ieu sta len ia  tych zasad stosuje 
odpow iednie przep isy  n in ie jszeg o  Statutu.

8 . P osiedzenia kom isji rady są  p ro toko łow ane , re jestrow ane i o bsług iw ane  z w ykorzystan iem  system u 
inform atycznego  obsługu jącego  pracę R ady M iejskiej o raz K om isji R ady M iejsk ie j.

§ 3 8 .

1. P rzew odniczący  stałej kom isji rady p rzedstaw ia  R adzie M iejsk ie j, w l  kw arta le  lub w  term in ie trzech 
m iesięcy od dn ia po w o łan ia  kom isji, ram ow y plan pracy na rok ka lendarzow y, nie dłużej n iż  do końca kadencji 
Rady M iejskiej.

R ozdzia ł 5.
K om isje  R ady

§ 3 5 .
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2. Po zakończen iu  roku  kalendarzow ego , p rzew odniczący  stałej kom isji rady p rzed staw ia  R adzie M iejskiej 
spraw ozdanie z  dzia ła lnośc i kom isji.

3. P rzew odniczący  R ady M iejsk ie j m oże po lecić  p rzew odn iczącem u  kom isji rady zw ołan ie  posiedzenia 
kom isji, ja k  rów n ież  z łożen ie  na sesji R ady M iejsk ie j sp raw ozdan ia  z je j działa lnośc i.

§ 39. O pinie lub w n iosk i kom isji rady p rzy jm ow ane są w  g ło sow an iu  jaw n y m , zw yk łą  w iększośc ią  głosów , 
przy obecności co najm niej po łow y  sk ładu  kom isji.

R ozd zia ł 6.
T ryb  głosow an ia

§ 40. P rzew odniczący  obrad  przed  rozpoczęc iem  g łosow an ia  stw ierdza, czy  je s t spe łn iony  w ym óg kw orum .

§ 4 1 .

1. G łosow anie je s t ja w n e  i o d b y w a się p rzez  podn iesien ie  ręki przy  rów noczesnym  w ykorzystan iu  
u rządzenia do liczen ia  g łosów , po w ezw aniu  przez p rzew odniczącego  obrad k to  je s t „za” uchw ałą, kandydaturą 
lub w nioskiem , kto je s t „p rzec iw ” , o raz  o ile je s t to  m ożliw e, kto „w strzym uje  się  od g łosu".

2. W  przypadku  b raku  m ożliw ośc i p rzep row adzen ia  g ło sow an ia  przy pom ocy u rządzeń  um ożliw iających  
sporządzenie i u trw alen ie  im iennego  w ykazu  g łosow ań  radnych p rzep row adza  się  g łosow an ie  im ienne, które 
odbyw a się w  następu jący  sposób:

1) p rzew odniczący  obrad  lub je g o  zastępca , w yczy tu ją  ko le jno  nazw iska  radnych , k tórzy  odpow iadają  ja k
g łosu ją („Z a”, „P rzec iw ” lub  „W strzym uję  się”).

2) N a oddzielnej liście  p rzy  nazw isku  radnego  zaznacza  się oddany  p rzez  n iego  głos: „Z a” , „P rzeciw ” lub
„W strzym uję się” .

3) P rzew odniczący  obrad  lub je g o  zastępca  n iezw łoczn ie  po p rzep row adzen iu  g ło so w an ia  odczy tu ją  zbiorczy
w ynik  g łosow ania.

3. W yniki g ło so w an ia  ja w n e g o  og łasza  p rzew odniczący  obrad o raz nakazu je odno tow an ie  ich w  protokole.

4. R ada M ie jska m oże postanow ić, że g łosow an ie  jaw n e  zostan ie p rzep row adzone  przy użyciu  im iennie 
podpisanych  kart do g łosow an ia .

§ 4 2 .

1. G łosow anie ta jne  p rzep ro w ad za  się przy pom ocy odpow iedn io  p rzygo tow anych  kart do głosow ania, 
zgodnie z ustalonym  każd o razo w o  p rzez R adę M ie jską regulam inem . S pełn ien ie w arunku  ta jnośc i po lega na 
zapew nieniu  radnem u m ożliw ośc i dysk retnego  oddan ia  g łosu  bez  w glądu  innych osób.

2. G łosow anie ta jne  p rzep ro w ad za  kom isja  skru tacy jna.

3. K om isja sk ru tacy jna , p rzed  przystąp ien iem  do g łosow an ia , ob jaśn ia  sposób  g ło so w an ia  i p rzeprow adza 
je , w yczytu jąc ko le jno  n azw isk a  radnych  z listy  obecności, k tórzy  następn ie  w rzuca ją  do urny o trzym ane 
w cześniej karty  do g łosow an ia .

4. Po p rze liczen iu  g ło sów  p rzez  kom isję  sk ru tacy jną, pub liczn ie na sali obrad , p rzew odniczący  kom isji 
skrutacyjnej odczy tu je  p ro tokó ł z p rzep row adzonego  g ło so w an ia  zaw ierający  w ynik i g łosow ania.

5. K arty z  oddanym i g łosam i i p ro tokó ł z  p rzep row adzonego  g ło so w an ia  stanow ią  za łączn ik  do protokołu 
obrad z sesji.

§ 4 3 .

1. G łosow anie zw y k łą  w ięk szo śc ią  g łosów  po lega na w yborze, bądź  za tw ie rdzen iu  kandydatury  lub 
w niosku, który uzyskał na jw iększą  liczbę g łosów . W  p rzypadku  g ło so w an ia  nad uchw ałą  a lbo  w  w yborach, 
w  których zg łoszono  je d n ą  kandydatu rę , bądź je d en  w niosek , w ybór lub za tw ie rdzen ie  następu je  w ów czas, gdy 
głosów  za  uchw ałą, k andyda tu rą  lub w niosk iem  będzie w ięcej n iż  przeciw .

2. G łosow anie b ezw zg lęd n ą  w iększośc ią  g ło sów  w  g ło sow an iu  jaw n y m  p o lega  na w yborze, bądź 
zatw ierdzeniu  kandydatu ry , uchw ały  lub w niosku , k tóry  o trzym ał w ięcej g ło sów  „za” n iż  połow a, 
odpow iednio:

1) liczby radnych obecnych  na sali obrad upraw nionych  do  g łosow an ia;
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2) ustaw ow ego sk ładu  rady. W  przypadku  g łosow an ia  ta jnego  kandydatura, uchw ała  lub w niosek  przechodzą, 
gdy uzyskały  g ło sów  „za” w ięcej n iż  po łow a, odpow iednio :

a) liczby radnych  b io rących  udział w  g ło sow an iu  (k tórym  w ydano  karty  do  g łosow ania);

b) ustaw ow ego sk ładu  rady,

3. W przypadku  g lo so w an ia  ta jnego , uchw ała lub w n iosek  przechodzą , gdy uzyskały  g łosów  "za" w ięcej 
niż połow a, odpow iednio :

1) liczby radnych b io rący ch  udzia ł w  g lo sow an iu  (k tórym  w ydano  karty  do g łosow an ia);

2 ) ustaw ow ego sk ładu  rady.

§ 4 4 . w  p rzypadku  g ło so w an ia  w  spraw ie w yboru  lub pow o łan ia  osób, p rzew odn iczący  obrad, przed 
zam knięciem  listy  kan d y d a tó w  py ta każdego  z  nich, czy w y raża  zgodę n a  kandydow anie . Po o trzym aniu  
odpow iedzi poddaje pod  g ło sow an ie  zam knięcie  listy  kandydatów  i za rząd za  g łosow an ie . W  przypadku 
nieobecności kandyda ta  zg o d a  m oże  być w yrażona  n a  p iśm ie lub w  inny n iebudzący  w ątp liw ości sposób.

D Z IA Ł  III.
K om isja  rew izyjna

§ 45. D o zadań  kom isji rew izy jnej należy:

1 )n a  zlecen ie i w  zak resie  określonym  przez R adę M ie jsk ą  dokonyw an ie  kontro li działa lnośc i B urm istrza 
M iasta  i G m iny  L ipsko , gm innych  je d n o ste k  o rgan izacy jnych  o raz  je d n o s te k  pom ocn iczych  M iasta 
i G m iny L ipsko;

2 ) rozpatrzenie:

a) sp raw ozdan ia  finansow ego ;

b) sp raw ozdan ia  z w y k o n an ia  budżetu  M iasta  i G m iny  L ipsko  spo rządzonego  na podstaw ie danych 
ew idencji księgow ej budżetu ;

c) inform acji o stan ie  m ien ia  M iasta  i G m iny  L ipsko;

d) badan ia  b ieg łego  rew id en ta  rocznego  sp raw ozdan ia  finansow ego;

e) zaop in iow an ie  w y k o n an ia  budżetu  M iasta  i G m iny  L ipsko  i p rzedstaw ien ie  R adzie M iejsk ie j s tanow iska 
i w n iosku  w  sp raw ie  u dzie len ia  lub n ieudzie len ia  abso lu to rium  B urm istrzow i M iasta  i G m iny  L ipsko.

§ 4 6 .

1. R ada M iejska uchw ala  p lan  p racy  kom isji rew izyjnej n a  rok  ka lendarzow y w  I kw arta le  tego  roku.

2. Plan pracy zaw ierający :

1) w skazanie jed n o stk i kon tro low anej;

2 ) zakres kontroli;

3) term in  p rzep row adzen ia  kontro li;

- stanow i je d n o cz eśn ie  z lecen ie  d la  kom isji rew izy jnej, o k tórym  m ow a w  § 45 pk t 1.

3. Przed złożeniem  w n iosku , o k tórym  m ow a w  § 45 pkt 2, kom is ja  rew izy jn a  m oże podjąć czynności 
kontro lne w  zakresie  gospodark i finansow ej M iasta  i G m iny  Lipsko.

§ 47. W  I kw arta le  roku k a lendarzow ego  lub po upływ ie okresu , n a  który R ada M ie jsk a  za tw ierdz iła  plan 
pracy kom isji rew izy jnej, p rzew odn iczący  kom isji sk łada na sesji R ady M iejsk ie j spraw ozdan ie  z je j 
działalności.

§ 4 8 .

1. K om isja rew izy jn a  lub zespó ł kon tro lny , o k tórym  m ow a w §  52 ust. 2, w  zw iązku  z w ykonyw aną 
działa lnością w  je d n o stc e  kon tro low anej, m a praw o do:

1) w stępu n a  je j teren;

2 ) żądan ia  od k ie ro w n ik a  je d n o stk i kon tro low anej udostępn ien ia  dokum entów ;

3) zabezp ieczen ia  dokum en tów , w yk o n y w an ia  kserokop ii i innych dow odów ;
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4) żądania od p racow ników  w yjaśn ień  p isem nych  lub ustnych  do pro tokołu ;

5) zw oływ an ia  narad  z  pracow nikam i.

2. K om isja rew izy jna, w  toku  kon tro li, m oże zw rócić się  do B urm is trza  M iasta  i G m iny  L ipsko 
z w nioskiem  o zasięgn ięc ie  op in ii w yspecja lizow anej insty tucji albo  p rzep row adzen ie  bad an ia  lub ekspertyzy. 
E kspertyza nie m oże d o tyczyć  oceny  m ery to rycznej dzia ła lnośc i B urm istrza  M iasta  i G m iny  Lipsko.

§ 49 .

1. K ierow nik  je d n o stk i kon tro low anej zap ew n ia  kom isji rew izy jnej n iezbędne  w arunki techniczno- 
organizacy jne do p row adzen ia  kontro li.

2. K om isja  rew izy jna, p row adząc czynności kontro lne , n ie  m oże w  isto tny  sposób  naruszać 
obow iązującego  w  kon tro low anej je d n o stc e  porządku  pracy.

§ 50 .

1. P rzew odniczącego  kom isji rew izy jnej pow ołu je R ada M iejska.

2. K om isja  rew izy jn a  w y b iera  zastępcę p rzew odniczącego  spośród  sw oich  cz łonków  na posiedzeniu  
kom isji.

§ 51 .

1. P rzew odniczący  kom isji rew izy jnej zw ołu je  posiedzen ia  kom isji o raz k ieru je je j pracą. § 37 ust. 1-3 
stosuje się odpow iednio .

2. Podczas n ieobecności p rzew odn iczącego  kom isji rew izyjnej lub n iem ożności sp raw ow an ia  przez niego 
sw ojej funkcji, czynnośc i tych  dokonu je  zastępca p rzew odniczącego  kom isji.

§ 52 .

1. P rzew odniczący  R ady M iejsk ie j w ydaje  członkom  kom isji rew izy jnej im ienne upow ażn ien ia do 
p rzeprow adzen ia  kon tro li, ok reśla jąc  zakres i p rzedm io t kontro li. U pow ażn ien ie  pod lega okazaniu  
k ierow nikow i jed n o stk i kon tro low anej.

2. Do p rzep row adzen ia  określonych  czynności kontro lnych  p rzew odn iczący  kom isji rew izyjnej m oże 
w yznaczyć zespół kon tro lny , sk ładający  się z cz łonków  kom isji rew izy jnej.

§ 53 .

1. P osiedzenia kom isji rew izy jnej są  p ro tokołow ane.

2. N iezależn ie  od p ro to k o łu  z  posiedzen ia, kom is ja  rew izy jna (zespó ł kon tro lny ) spo rządza protokół 
z  przeb iegu  kon tro li, k tóry  p odp isu ją  w szyscy  cz łonkow ie kom isji rew izy jnej (zespo łu  kon tro lnego) biorący 
udział w  czynnośc iach  kon tro lnych .

3. P rotokół z p rzeb iegu  kon tro li u jm uje fakty  służące do oceny jed n o stk i kon tro low anej, w  tym  szczególnie 
określa:

1) nazw ę i adres je d n o stk i;

2 ) im ię i nazw isko  k ierow nika;

3) im ię i nazw isko  o sób  kon tro lu jących ;

4) p rzedm iot kontro li;

5) czas trw an ia  kon tro li;

6 ) w ykorzystane dow ody;

7) stw ierdzone u chyb ien ia  o raz  n iepraw id łow ości;

8 ) stanow isko kom isji rew izy jnej.

4. K ierow nik  je d n o stk i kon tro low anej m oże w nieść uw agi do p ro toko łu  z p rzeb ieg u  kontro li o raz odnieść 
się do stw ierdzonych  n iep raw id łow ości w  te rm in ie  7 dni od d n ia  o trzy m an ia  p ro tokołu . K om isja rew izyjna 
odnosi się na p iśm ie do uw ag  zg ło szonych  przez k ie row n ika kon tro low anej je d n o stk i o rganizacy jnej.

§ 54 .
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1. S tanow isko kom isji rew izy jnej, o k tórym  m ow a w  § 53 ust. 3 pkt 8 , p o d leg a  za tw ie rdzen iu  p rzez Radę 
M iejską.

2. P rzew odniczący  k om isji rew izy jnej najpóźniej na 14 dni przed  te rm inem  p rzedstaw ien ia  protokołu 
z przebiegu  kontro li, n a  sesji R ady M iejsk ie j p rzekazu je B urm istrzow i M iasta  i G m iny  L ipsko  i kierow nikow i 
kontro low anej gm innej je d n o stk i o rgan izacy jnej do w glądu  dokum enty , o k tó rych  m ow a w  § 53 ust. 3, 
do tyczące tej kontro li.

§ 55. B urm istrz  M iasta  i G m iny  L ipsko  a lbo  k ie row nik  gm innej jed n o stk i o rgan izacy jnej, w  term in ie 30 dni 
od dnia za tw ie rdzen ia  s tanow iska, o k tórym  m ow a w §  55 ust. 1, in fo rm uje  R adę M ie jską o działaniach 
podjętych w  zw iązku  z je j stanow isk iem .

§ 56. R ezygnacja , odw ołan ie  cz łonka kom isji rew izy jnej lub u tra ta  p rzez  n iego  m andatu  radnego 
nie p rzeryw a czynnośc i pod ję ty ch  w  ram ach  kontro li ju ż  rozpoczętej, ch y b a  że sk ład  zm niejszy  się do liczby 
m niejszej n iż  trzy  osoby  lub gdy  k lub  radnych , k tó ry  u tracił sw ojego  p rzed staw ic ie la  w  kom isji rew izyjnej 
złoży w niosek  o p rze rw an ie  czynnośc i kon tro lnych , w skazu jąc  jed n o cześn ie  innego  p rzedstaw ic ie la  do jej 
składu.

D Z IA Ł  IV.
K om isja  sk arg , w n iosk ów  i p etycji

§ 5 7 .

1 .D o  zadań  K om isji Skarg , W niosków  i Petycji należy  rozpa tryw an ie  skarg , w niosków  i petycji 
sk ładanych do R ady M iejsk ie j w  L ipsku  o raz dokonyw an ie  b ieżących  kon tro li, k tó rych  u sta len ia  m ają służyć 
w yjaśn ien iu  spraw  i oko liczności w skazanych  w  treści skarg , w n iosków  i petycji.

2. Skargi, w niosk i i petycje  sk ładane do R ady M iejsk ie j są  p rzy jm ow ane i rozpa tryw ane z  uw zględnieniem  
przepisów :

1) U staw y z  dn ia  14 czerw ca  1960 r. - K odeks postępow an ia  adm in istracy jnego  (D z. U. z 2017 r. 
poz. 1257 z późn. zm .);

2) U staw y z dn ia 11 lipca  2014  r. o petycjach  (D z. U. z 2017 r. poz. 1123 z późn. zm .);

3) R ozporządzenia R ady M in istrów  z dn ia  8 styczn ia 2002 r. w  sp raw ie  o rgan izac ji p rzy jm ow ania 
i rozpatryw an ia  skarg  i w n io sk ó w  (D z. U. z  2002 r. N r 5, poz. 46).

§ 58. W  I kw arta le  roku k a lendarzow ego  p rzew odn iczący  K om isji Skarg , W niosków  i Petycji sk łada na 
sesji R ady M iejskiej sp raw o zd an ie  z je j działa lnośc i.

§ 5 9 .

1. K om isja Skarg, W niosków  i Petycji, w  zw iązku  z w ykonyw aną dz ia ła lnośc ią , m a praw o do:

1) w stępu na te ren  jed n o ste k , k tórych  dzia ła lność  je s t p rzedm io tem  skarg, w n iosków  i petycji;

2 ) żądan ia  od k ie ro w n ic tw a jed n o stk i, o k tórej m ow a w  pkt. 1) udostępn ien ia  w sze lk ich  dozw olonych  praw em  
dokum entów ;

3) zabezp ieczen ia  dokum en tów , w yk o n y w an ia  kserokop ii i innych  dow odów ;

4) żądan ia od p racow n ików  w yjaśn ień  p isem nych  lub ustnych  do p ro tokołu ;

5) zw oływ an ia  narad  z  p racow nikam i;

6 ) w ykonyw anie czynnośc i b ieżącej kontro li do tyczącej oko liczności w sk azan y ch  w  treści skargi, w niosku 
lub petycji.

2. K om isja  Skarg , W niosków  i Petycji, m oże zw rócić się do  B u rm is trza  M iasta  i G m iny  L ipsko 
z w nioskiem  o zasięgn ięc ie  op in ii w yspecja lizow anej insty tucji albo  p rzep row adzen ie

badania lub ekspertyzy . E k sp erty za  nie m oże do tyczyć oceny  m ery to rycznej działa lnośc i B urm istrza 
M iasta  i G m iny  L ipsko.

3. K om isja  Skarg, W niosków  i P etycji w spó łp racu je  z  K om isją R ew izyjną.

§ 60.

1. K ierow nik  je d n o stk i kon tro low anej zapew nia  K om isji Skarg , W niosków  i P etycji n iezbędne w arunki 
techn iczno-organ izacy jne do  p ro w ad zen ia  kontro li.
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2. K om isja Skarg , W niosków  i P etycji, p row adząc czynności kontro lne , nie m oże w  isto tny sposób 
naruszać obow iązu jącego  w  kon tro low anej je d n o stc e  porządku  pracy.

§ 6 1 .

1. P rzew odniczącego  K om isji Skarg , W niosków  i Petycji pow ołu je  R ada  M iejska.

2. K om isja  Skarg , W niosków  i Petycji w yb iera  zastępcę p rzew odn iczącego  spośród  sw oich  członków  na 
posiedzeniu kom isji.

§ 6 2 .

1. P rzew odniczący  K om isji Skarg , W niosków  i Petycji zw ołu je po sied zen ia  kom isji o raz k ieruje je j pracą. § 
37 ust. 1-3 stosu je się  odpow iedn io .

2. Podczas n ieobecności p rzew odn iczącego  K om isji Skarg , W niosków  i Petycji lub niem ożności 
spraw ow ania przez n iego  sw ojej funkcji, czynności tych  dokonu je  zastępca  p rzew odn iczącego  kom isji.

§ 6 3 .

1. P rzew odniczący  R ady M iejsk ie j w ydaje cz łonkom  K om isji Skarg, W niosków  i Petycji im ienne 
upow ażnien ia do  p rzep ro w ad zen ia  kontro li, ok reśla jąc zakres i p rzedm io t kontro li. U pow ażn ien ie  podlega 
okazaniu  k ierow nikow i je d n o stk i kontro low anej.

2. Do p rzep row adzen ia  ok reślonych  czynności kon tro lnych  p rzew odn iczący  K om isji Skarg, W niosków  
i Petycji m oże w yznaczyć zespó ł kon tro lny , sk ładający  się z  cz łonków  kom isji Skarg , W niosków  i Petycji.

§ 6 4 .

1. P osiedzenia K om isji Skarg , W niosków  i Petycji są  pro tokołow ane.

2. N iezależn ie od p ro toko łu  z posiedzen ia, K om isja Skarg, W niosków  i P etycji spo rządza protokół 
z  przebiegu  kontro li je ś li zo s ta ła  w y konana  i je s t  n iezbędna do  ro zpa trzen ia  skarg i, w n iosku  lub petycji, który 
podpisu ją w szyscy  cz łonkow ie  kom isji (zespo łu  kon tro lnego) b iorący  udzia ł w  czynnośc iach  kontro lnych.

3. P ro tokół z p rzeb iegu  kon tro li u jm uje fakty  służące do oceny stanu fak tycznego  jed n o stk i kontro low anej, 
w  tym  szczegó ln ie określa :

1) nazw ę i adres jed n o stk i;

2 ) im ię i nazw isko  k ierow nika;

3) im ię i nazw isko  o sób  kon tro lu jących ;

4) przedm iot kontroli;

5) czas trw an ia  kontro li;

6 ) w ykorzystane dow ody;

7) stw ierdzone u ch y b ien ia  o raz  n iep raw id łow ości;

8 ) stanow isko kom isji skarg , w n io sk ó w  i petycji.

4. K ierow nik  je d n o stk i kon tro low anej m oże w nieść uw agi do  p ro toko łu  z  p rzeb iegu  kontro li o raz odnieść 
się do stw ierdzonych  n iep raw id łow ości w  te rm in ie  7 dni od dn ia  o trzy m an ia  p ro toko łu . K om isja  Skarg, 
W niosków  i Petycji odnosi się n a  p iśm ie do uw ag zg ło szonych  przez k ie ro w n ik a  kontro low anej jednostk i 
o rganizacyjnej.

§ 65.

1. S tanow isko  K om isji Skarg , W niosków  i Petycji, o k tórym  m ow a w §  65 ust. 3 pkt 8 , podlega 
zatw ierdzeniu  przez R adę M iejską.

2. P rzew odniczący  K om isji Skarg , W niosków  i Petycji najpóźniej na 14 dni przed  te rm inem  przedstaw ien ia 
protokołu  z przeb iegu  kon tro li, n a  sesji R ady M iejskiej p rzekazu je  B urm istrzow i M iasta  i G m iny  L ipsko 
i k ierow nikow i kon tro low anej gm innej je d n o stk i o rgan izacy jnej do  w glądu  dokum en ty , o k tórych  m ow a w  § 
64 ust. 3, do tyczące tej kontro li.

§ 6 6 . B urm istrz  M iasta  i G m iny  L ipsko  albo k ie row nik  gm innej je d n o stk i o rgan izacy jnej, w  term in ie 30 dni 
od dn ia za tw ie rdzen ia  s tanow iska, o k tórym  m ow a w §  65 ust. 1, in fo rm uje R adę M ie jską o działaniach 
podjętych w  zw iązku  z je j s tanow isk iem .
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§ 67. R ezygnacja, odw ołan ie  cz łonka K om isji Skarg , W niosków  i Petycji lub u tra ta  p rzez  niego m andatu  
radnego nie p rzeryw a czynności pod ję tych  w  ram ach  kontro li ju ż  rozpoczęte j, chyba że skład  zm niejszy  się do 
liczby m niejszej n iż  trzy  osoby  lub gdy klub radnych , który utracił sw ojego  p rzed staw ic ie la  w  K om isji Skarg, 
W niosków  i Petycji z łoży  w n iosek  o p rzerw an ie  czynności kontro lnych , w skazu jąc  jed n o cześn ie  innego 
przedstaw ic ie la  do je j sk ładu.

§ 68.

1. Skargi, w niosk i i petycje  w p ływ ające do R ady M iejskiej są  rozstrzygane zgodn ie  z w łaściw ością 
określoną w  odrębnych  p rzep isach .

2 . O  tym , czy p ism o je s t skargą , w n iosk iem  bądź petycją , decyduje je g o  treść , a nie fo rm a zew nętrzna, 
w  tym  w  szczegó lnośc i ty tu ł pism a.

§ 69.

1. Skargi i w n iosk i m ogą być w noszone:

1) w  form ie p isem nej a lbo  za  pom ocą  środków  kom unikacji elek tron icznej;

2 ) ustnie do protokołu .

2. Petycje m ogą być w noszone  w  fo rm ie  p isem nej albo za pom ocą  środków  kom unikacji e lek tronicznej.

§ 70.

1. Skargi, w niosk i o raz  petycje , do  k tórych  rozpa trzen ia  w łaśc iw a je s t R ada M iejska, rejestru je  się, 
w R ejestrze Skarg  i W niosków  albo  w  R ejestrze Petycji p row adzonym  przez B urm is trza  M iasta  i G m iny 
Lipsko.

2. Petycje są udostępn iane w  B iu le tyn ie  Inform acji P ublicznej U rzędu  M iasta  i G m iny  L ipsko poprzez 
zam ieszczenie o d w zo ro w an ia  cy frow ego  (skanu) petycji, daty  je j z ło żen ia  o raz  im ien ia  i nazw iska  albo nazw y 
podm iotu  w noszącego  petycję  - w  przypadku  w yrażen ia  zgody  - pop rzez in fo rm acje  o ok resie  oczek iw an ia na 
petycje w ielokro tne o raz  in fo rm acje  o sposob ie  za ła tw ien ia  petycji.

§ 71. K om isja Skarg , W niosków  i P etycji, w  oparc iu  o dokum entac ję  d o sta rczo n ą  p rzez  B urm istrza M iasta 
oraz inne udokum en tow an ie  oko liczności spraw y, po p rzep row adzen iu  p o stęp o w an ia  w yjaśn iającego , w ydaje 
opinię i p roponuje R adzie M iejsk ie j sposób  rozstrzygn ięc ia  skarg i, w n iosku  albo petycji p rzygo tow ując w  tym  
zakresie p ro jek t uchw ały .

§ 7 2 .

1. R ada M ie jska ro zstrzy g a  w  fo rm ie uchw ały  o sposobie za ła tw ien ia  skargi, w n iosku  lub petycji:

1) W przypadku  petycji i w n iosku  do  uchw ały  do łącza się uzasadn ien ie  do tyczące sposobu  ich załatw ienia;

2) W  przypadku skargi do uchw ały  do łącza się  uzasadn ien ie , zaw ierające  w y jaśn ien ie  fak tyczne i praw ne 
rozstrzygnięcia.

2. M ery toryczne rozstrzygn ięc ie  skargi lub w niosku , p o lega  na:

1) uznaniu skargi lub w n io sk u  za  uzasadn iony , z  ew en tualnym  za lecen iem  d la  podm io tów  w łaściw ych , co do 
sposobu postępow an ia  w  sp raw ie  będącej przedm iotem  skargi lub w niosku ;

2 ) uznaniu skargi lub w n iosku  za  n ieuzasadn iony , je że li zarzu ty  skargi lub tw ie rd zen ia  w niosku  nie znajdą 
po tw ierdzen ia w  toku  ich rozpatryw ania;

3) podtrzym aniu  sw ojego  pop rzedn iego  stanow iska o uznan iu  skargi za  n ieuzasadn ioną  w  przypadku 
przew idzianym  w  K odeksie .

§ 73. Z aw iadom ien ie  o sposob ie  za ła tw ien ia  skargi, w n iosku  lub petycji p rzygo tow u je  i podpisuje 
P rzew odniczący R ady M iejsk ie j.

§ 74. Przy za ła tw ian iu  skarg , w n iosków  lub petycji należy k ierow ać się ogran iczen iam i jaw ności 
w ynikającym i z  o b ow iązu jących  ustaw .

D Z IA Ł  V.
Jed n ostk i p om ocn icze G m iny

§ 7 5 .
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1. R ada M ie jska  m oże tw orzyć  je d n o stk i pom ocn icze  z w łasnej in ic ja tyw y  lub n a  w n iosek  co najm niej 1/10 
m ieszkańców  zam ieszka łych  na obszarze  obejm ującym  zakres dzia łan ia  pow oływ anej je d n o stk i, posiadających  
czynne praw o w yborcze do R ady M iejsk ie j po p rzep row adzen iu  konsultacji z  m ieszkańcam i w  zakresie  min. 
obszaru  G m iny, na k tórym  je d n o s tk a  pom ocn icza m a funkcjonow ać o raz p ro jek tu  statu tu .

2. Jednostka pom ocn icza, o k tórej m ow a w  ust. 1 m oże pow stać n a  w yodrębn ione j, zam ieszkałe j przez co 
najm niej 500 m ieszkańców , jed n o ro d n e j ze w zg lędu  na układ  u rban istyczny , części M iasta  i G m iny Lipsko.

3. Z asady  ok reślone w  ust. 1 -2  stosu je się odpow iedn io  do łączen ia , p o d zia łu  i znoszen ia  jednostek  
pom ocniczych.

§ 76. Jednostk i pom ocn icze, o k tórych  m ow a w  § 75 n ie p row adzą gospodark i finansow ej w  ram ach 
budżetu  gm iny.

§ 77. C złonek  o rganu  w ykonaw czego  jed n o stk i pom ocniczej M iasta  i G m iny  L ipsko  m oże zab ierać g łos na 
sesji R ady M iejskiej i posiedzen iach  kom isji rady w  spraw ach  do tyczących  je d n o stk i pom ocniczej na zasadach 
w łaściw ych  d la  radnego  m ie jsk iego .

D Z IA Ł  V I.
Z asady dostępu  i k orzystan ia  z d ok u m en tów  w ytw orzon ych  p rzez organ y  g m in y  w  ram ach  w ykon yw ania

zadań  p ub liczn ych

§ 7 8 .

1. Z aw iadom ien ie  o m ie jscu , te rm in ie  i po rządku  obrad  R ady M iejsk ie j o raz  K om isji R ady podaje się do 
w iadom ości m ieszkańców  w  fo rm ie  kom unikatu , najpóźniej n a  3 dni przed  sesją  lub posiedzen iem  kom isji rady 
w  sposób zw yczajow o przy ję ty . W  przypadku  K om isji R ady doraźnych  kom un ika t m oże nie zaw ierać 
porządku obrad.

2. W  szczegó ln ie  u zasadn ionych  p rzypadkach  te rm in , o k tórym  m ow a w  ust. 1, m oże ulec skróceniu .

3. Podczas po sied zen ia  n a  sali obrad  m oże być obecna  pub liczność, k tó ra  za jm uje  w yznaczone w  tym  celu 
m iejsca.

§ 7 9 .

1. D ostęp do dokum en tów  obejm uje  praw o do w glądu  do dokum entac ji o raz  spo rządzan ia  odpisów  
i notatek.

2. D okum enty , o k tó rych  m ow a w  ust. 1, obejm u ją  w  szczególności:

1) sporządzone p ro toko ły  z  sesji R ady M iejsk ie j;

2) sporządzone p ro toko ły  z  posiedzeń  K om isji R ady;

3) rejestr uchw ał w raz  z  pod ję tym i uchw ałam i R ady M iejskiej;

4) rejestr w niosków  i op in ii K om isji R ady w raz  z  treśc ią  w niosków  i opinii;

5) rejestr in terpelacji i w n iosków  radnych  w raz z  ich treśc ią  i udzielonym i odpow iedziam i;

6 ) rejestr zarządzeń  w raz  z zarządzen iam i B urm istrza  M iasta  i G m iny  L ipsko.

3. D ostęp do dokum en tów  obejm u je  rów n ież  dokum enty  p rzechow yw ane w  arch iw um  U rzędu M iasta 
i G m iny Lipsko.

P rzew odn iczący  R ady 
M iejsk ie j w  L ipsku

Zajśjc
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